Méstsky soud v Praze — sprava soudu, Praha 2, Spalena 2
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V Praze dne 23. ¢ervence 2013

Zména ¢. 31

rozvrhu price Méstského soudu v Praze pro rok 2013

Rozvrh prace Méstského soudu v Praze pro rok 2013 se na useku spravy soudu méni a
dopliiuje takto:

A) Oddéleni spravy majetku
1) Odstavec ..referent spravy majetku — neobsazeno* se odstrariuje.
2) Do oddéleni se zafazuje pi Ing. Anna Markova a dopliiuje se nasledujici text:

samostatny referent spravy majetku — Ing. Anna Markovi
¢ vede agendu majetku statu a operativni evidence Méstského soudu v Praze v programu
IRES pro pracovisté Spalena a Hybernska, Centralni spisovhu Méstského soudu
v Praze a rekreacnich zafizeni Méstského soudu v Praze
¢ zabezpeCuje spravu, opravy a udrzbu veskerého vnitiniho vybaveni vSech pracovist’ a
rekreacnich zafizeni Mé&stského soudu v Praze
¢ predklada podklady k objednavkam a vystavuje schvalovaci dolozky k fakturam, které
se tykaji pusobnosti oddéleni a odpovida za vécnou spravnost téchto objednavek a
faktur
¢ zpracovava inventarizaCni seznamy, provadi inventury a oveéfuje soulad fyzického a
ucetniho stavu majetku
2. zastup vedouciho oddéleni

*

B) Centralni spisovna Méstského soudu v Praze

V souvislosti s pfipravovanym prevodem prava hospodafeni s majetkem Ceské
republiky k arealu Hostivice na Méstsky soud v Praze se zfizuje oddéleni vnitini spravy
centralni spisovny.

ODDELENI VNITRNI SPRAVY CENTRALNI SPISOVNY
vedouci oddéleni — PhDr. Miroslav Vaniéek (s adinnosti od 1.8.2013)

¢ Tidi, organizuje, kontroluje a odpovida za chod oddéleni
¢ projednava smluvni vztahy tykajici se spravy, adrzby a oprav objektu




¢ sleduje a vyhodnocuje technicky stav objektu, navrhuje opatieni k zajidténi funké&nosti
a bezporuchového chodu budovy a technickych zafizeni

¢ odpovida za provedeni predepsanych reviznich ¢innosti

¢ zabezpecCuje dodavky energii v souladu s platnymi pfedpisy

¢ piedklada pozadavky na finan¢ni zabezpeeni spravy objektu a kontroluje jejich
efektivni vynakladani

¢ zpracovava veécné Casti investiCnich zamért v jim fizené oblasti a zajistuje jejich
piipravu a realizaci dle stanovenych podminek a parametri programového
financovani

¢ zpracovava kompletni navrhy zadavacich podminek dle platné legislativy
pro zadavani viech vefejnych zakézek aredlu Hostivice

¢ zajistuje realizaci vSech vefejnych zakazek v arealu Hostivice

¢ vystavuje likvida¢ni pfilohy k fakturam tykajicich se plisobnosti jim Fzeného
oddéleni a odpovida za vécnou spravnost téchto faktur

¢ kontroluje a zabezpecuje plnéni smluvnich podminek vyplyvajicich z nidjemnich a

obdobnych vztaht, vystavuje faktury s témito vztahy souvisejici

zajiSt'uje technicky provoz. servis a opravy v objektu

¢ zajist'uje opravy nebo ve spolupraci s oddélenim vefejnych zakazek a spravy majetku
pfipadnou vyménu nébytku a ostatniho zafizeni v objektu s vyjimkou vypocetni
techniky

*

zastupce vedouciho oddéleni - Zdenék Podrouzek
¢ v plném rozsahu zastupuje vedouciho oddéleni
¢ provadi drobnou Gdrzbu v objektu a dalsi ¢innosti dle pokynt vedouciho oddéleni

JUDr.Jan S e
predseda Méstské Praze



